
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА 1. 

1. На флеш носителе создать папку с именем " ФИО  Задание 1" 
Для этого сначала с помощью контекстного меню создаем новую папку, а затем ее переименовываем. 

     

2.  В папке создаем текстовый документ с именем "Париж". 
Можно идти двумя путями:  или с помощью контекстного меню создать текстовый документ, затем его 
переименовать, открыть и начать работать или открыть текстовый редактор, создать новый документ и сохранить 
его в нужную папку. 

  
 
3. Копируем в папку необходимые иллюстрации 
У вас должна получиться следующая файловая система: 

 
 
4. Находим в интернете текст про Париж, копируем его и вставляем в наш текстовый документ. 
 
5. Прежде чем форматировать наш текст (оформлять внешний вид), необходимо очистить старый формат. 
 Потому что скопированный с  другого источника текст всегда заимствует фоновое оформление, выделение, 
шрифты, интервалы между строк  и тп.  Если в тексте сохранились гиперссылки, то их необходимо удалить. 

  



6. Вот теперь можно приступать к оформлению нашего 
документа. 

 Оформить текст шрифтом Bookman Old Style, 12 пт  

 Заголовок полужирный 15 пт.  

 Междустрочный интервал 1,15.  

 Интервал после абзаца 6 пт. 

 Выравнивание по ширине, заголовок по центру 

 левое и правое поле 2,5, верхнее и нижнее - 1,5 см 

 Сохранить файл, выписать его размер. 
 
7.  Вставляем в файл рисунки, не уменьшая их размера, сохраняем, 
выписываем размер файла.  
 
8. Уменьшаем размер рисунков (сжимаем рисунки).  
Сохраняем уменьшенные копии с именами Лувр Short, Горгульи Short, 
..... 
Выписываем размеры рисунков. 
 
9. Снимаем копию с файла Париж, называем ее Париж short 
удаляем в ней все рисунки и вставляем на их место сжатые рисунки (их 
уменьшенные копии), сохраняем файл, выписываем размер файла 
 
10*. А можно было уменьшить рисунки средствами Word.  
Удобно это сделать с помощью панели "Форматирование", задав всем рисункам одинаковый размер. Сохраните 
файл с именем Париж2 и посмотрите какого размера он получился. 

    
 
11*. А теперь давайте создадим 2 презентации Париж и Париж short с исходными и сжатыми картинками и 
сравниваем их размеры. 
 

Практическая работа 1      ФИО___________________________________________ 

Размер текстового документа без картинок ______________________________________________________________ 

Размер текстового файла с исходными картинками _______________________________________________________ 

Размеры рисунков  

Лувр.jpg  ________________________________  Лувр Short.jpg ___________________________________ 

Горгульи.jpg _____________________________   Горгульи Short.jpg _______________________________ 

Эйфелева башня.jpg  __________________________  Эйфелева башня short.jpg __________________________  

Размер текстового файла со сжатыми картинками ________________________________________________________ 

Сравните размеры файлов ___________________________________________________________________________ 

Размер файла Париж 2 ______________________________________________________________________________ 

Презентация Париж __________________________ презентация Париж short__________________________________ 

Сравнить презентации_________________________________________________________________________________ 
 


